
แบบรายงานวนัเดินทางเพื่อไปศึกษา  ฝกอบรม  และปฏบิัติการวิจัย  ณ  ตางประเทศ 
 

เขียนที…่…………………………… 
 

       วันที…่……เดือน……………พ.ศ………. 
 

เร่ือง   รายงานกําหนดวนัเดนิทางไปตางประเทศ 
 

เรียน    …………………………………………. 
 

  ขาพเจา…………………………………….………..วุฒ…ิ………………………………. 
เปนขาราชการพลเรือนในมหาวิทยาลัย  ระดับ…………ขั้น…………ตําแหนง…………………………….. 
ภาควิชา……………………………………………กอง/คณะ………………………………………………. 
กรม  มหาวิทยาลัยบูรพา  ทบวงมหาวิทยาลยั  จะไปศึกษาวิชา………………………………………………. 
………………………………………………………..ณ  ประเทศ………………………………………….. 
มีกําหนด………………ป  โดยทุน…………………………………………………………………………... 
กําหนดเดินทางจากประเทศไทยเพื่อไปศึกษาในวันที…่………..เดือน……………..…….พ.ศ. ……….…… 
ขาพเจาไดมอบงานในหนาที่ของขาพเจาใหผูบังคับบัญชา   และไดจัดทําสัญญาไปศึกษาตางประเทศ 
เรียบรอยแลว 
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
       ขอแสดงความนับถืออยางสูง 
 
         (ลงชื่อ)……………………………… 
                 (ตําแหนง)…………………..………….. 
 
 
 
หมายเหตุ ใหทุกคนเขียนคนละ   2  แผน  เพื่อ 
  1.   เรียน     ทานอธิการบด ี
  2.   เรียน     หัวหนาสวนราชการที่สังกัดอยู 
 
 


