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เป็นผู้รับเงินดังต่อไปนี้แทนข้าพเจ้า
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จำนวนเงิน.................................................................บาท(......................................................................................)
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ในการจ่ายเงินตามใบมอบฉันทะนี้โปรดจ่าย(2)......................................................................................................................
จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน

(ลงชื่อ)..........................................................ผู้มอบฉันทะ
           
(........................................................)

(ลงชื่อ)..........................................................ผู้รับมอบฉันทะ
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(ลงชื่อ)..........................................................พยาน
           
(........................................................)
คำอนุมัติ
อนุมัติให้จ่ายเงินตามใบมอบฉันทะนี้ได้

(ลงชื่อ)...........................................................

(........................................................)

ตำแหน่ง........................................................

วันที่.......เดือน.........................พ.ศ................
คำอธิบาย
(1)ให้ระบุถึงสาเหตุที่ไม่อาจมารับเงินด้วยตนเองได้
(2)ให้ระบุว่าจะให้ทางราชการจ่ายเป็นเงินสดหรือเป็นเช็ค หากให้จ่ายเป็นเช็คให้ระบุว่าจะสั่งจ่ายในนามของผู้มอบฉันทะหรือผู้รับมอบฉันทะ
ในกรณีที่ผู้มอบฉันทะไม่ได้เป็นข้าราชการ ลูกจ้าง หรือผู้รับบำนาญ จะต้องเขียนเช็คสั่งจ่ายในนามของผู้มอบฉันทะ จะสั่งจ่ายในนามของผู้รับมอบฉันทะไม่ได้

